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1. ORGANISAATION TOIMINNAN JA
HALLINTAJARJESTELMAN YLEISESITTELY
Organisaatio ja sen toiminta, esittely
Toimintaympaéristo

Toiminta-ajatus

Toimintaa ohjaavat arvot

Toimintaa ohjaavat lait, asetukset, sdadokset
Asiakkaat ja yhteistyotahot

yhteistyotahot

Laatupolitiikka

2. JOHTAMISJARJESTELMA
Organisaatiokaavio
Toiminnan suunnittelu ja johtaminen

Keskeiset prosessit ja niiden hallinta,
prosessikartta

Tyoyksikdiden tehtavat ja vastuut
Viestinta
Laadunhallintajarjestelméa
Johdon katselmus
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3. RESURSSIEN HALLINTA

Henkil6sto

nimikkeet ja patevyysvaatimukset

osaamisen yllapitaminen ja kehittaminen
henkil6éstdn ja tydyhteison hyvinvoinnin tukeminen
Rakennukset, tilat, laitteet

tilojen ja laitteiden hallinta

atk — jarjestelman hallinta

4. PROSESSIT
Ydinprosessit
Tukiprosessit

5. MITTAUS, ANALYSOINTI ja KEHITTAMINEN
Mittaus- ja seurantakaytannot
Ennaltaehkaisevat toimenpiteet

Korjaavat toimenpiteet

Jatkuva parantaminen

opisto




1. Toimintaa ohjaavat asiakirjat:
— Kriisitoimintamalli 2008
— Pelastussuunnitelma 2008

2. Aslakirjoja taydentavat toimintaohjeet

— Erilliset tarkemmat toimintaohjeet mm.
palohalytyksesta, uhkaavan henkilon
kohtaamisesta ja pommiuhasta

3. Prosessikaavio kriisitoimintamallista
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o Missa dokumentit sailytettaan? = intranet -
Hatatilanteet ja kriisit

o Kuka ja milloin dokumentteja paivitetaan? =

jokaiselle dokumentille intrassa maaritelty
vastuupalwttaja ja aikataulu

« Miten dokumenteista tiedotetaan ja koulutetaan?

= luokkien seinilla+perehdytysmateriaali+opinto-
opas-+tvuosittainen

henkilokuntakoulutus+”pelastussuunnitelmakoe”
MOODLESSA + keskustelupalsta intrassa
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Valitze nakyma
[ Kaikki asiakirjat |

Resurssienhallintanalkyma

Toiminnot
& Haluan ilmoituksen
B Vie laskentataulukkoon

B Muokkaa asetuksia ja
sarakkeita

Toimintachjeet hatatilanteisiin ja kriiseihin, pelastussuunnitelma ja kriisitoimintamalli
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Muokkaa taulukkongkymassa

Mimni

Aihe

EMNSIAFPU toimintachje

Sairauskohtaus- ja tapaturmatilanteiden toimintachje

EVAKUQINTI kuulutusmalli

Kuulutusmallit rakennuksen tyhjentamiseen ihmisista

Hatatilanteiden toimintachjeet

Tulipalo, palohélytys, sairauskohtaus/tapaturma, rytsti/varkaus, uhkaava henkils

Kaasuwvaara toimintachje

KRIISITILANNE toimintakaavio

Kuolema, itsemurha, vakava onnettomuus taia uhkatilanne

Kriisitoimintarmalli 2008

Toimintachijeita erilaisiin kriisitilanteisiin

Kriigitoimintamalli lisatietoa

Kriisien taustat, realktiot, jalkipuinti ym.

PALOHALYTYS toimintachje

Pelastussuunnitelma 2008

Pelastussuunnitelma 310807

Varautuminen, vastuuhenkilét, toimintachjeet (iso tiedosto!)

Pommiuhkaus lomake

Lomake tietojen keruuseen pommiuhkaustilanteesza

POMMIUHKAUS toimintachje

RYOSTO VARKAUS toimintachje

Sammutuspeitteen kiyttiohje

Sateilywaara toimintachje

TULIPALOD toimintachje

UHKAAVA HENKILO toimintachie

Toiminta kehdattaessa uhkaava henkild

YLEINEN HALYTYSMERKKI toimintachje
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